Z4kladni $kola Pardubice, Stefanikova 448
Pardubice 530 02

ORGANIZACNI SMERNICE SKOLY

RADY ODBORNYCH UCEBEN

C.j.:
Vypracovala: Mgr. Renata Janeckd, reditelka Skoly
Schvalila: Mgr. Renata Janecka, reditelka Skoly

Pedagogicka rada projednala dne

Smérnice nabyva platnosti ode dne

Zmény ve smérnici jsou provadény formou Cislovanych pisemnych dodatki, které
tvori soucast tohoto predpisu.

Na zakladé€ ustanoveni pismene a) odstavce 1 § 165 zakona €. 561/2004 Sb. o piedskolnim, zakladnim stfednim,
vy$§im odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon) v platném znéni vydavam jako statutarni organ skoly tuto
smérnici. Smérnice je samostatnou soucasti provozniho fadu.

Obecna ustanoveni
Rady odbornych ugeben/htist’ jsou samostatnou souéasti provozniho fadu §koly.

Rad ugebny/hiisté je vyvésen v utebné/na hiisti na viditelném mistg.

Rad uéebny/hiisté musi byt schvalen feditelem $koly (podpis feditele a razitko skoly).

Zaci jsou s nim seznameni vzdy v prvni hoding pfedmétu ve $kolnim roce.

Vyucujici ucini o sezndmeni zakl s fadem zéapis do tfidni knihy.

Vyucujici dbé o to, aby byli dodatecné pouceni zéci, kteti v prvni hodiné chybéli.

Zavérecna ustanoveni

Kontrolou provadéni ustanoveni této smérnice je statutarnim organem Skoly povéien zastupce feditele.

O kontrolach provadi pisemné zaznamy.

WNEN OO ONRE =

Smérnice nabyva u€innosti dnem: 1. 12. 2016.

V Pardubicich dne 12.3.2020
Mgr. Renata Janecka
feditelka Skoly



Rad odborné uéebny

ZAakladni $kola Pardubice, Stefanikova 448
Pardubice 530 02

uéebna CHEMIE

1. Zaci vstupuji do pracovny pouze na pokyn uéitele.
2. Po prichodu Zaci zkontroluji své pracovisté a pripadné zavady nahlasi vyucujicimu.
3. Zaci jsou povinni dodrzovat zasedaci pofadek.

4. Zaci nevstupuji sami do kabinetu, pomticky nosi povéfeni zaci.
Na prinesené pomicky Zaci bez dohledu ucitele nesahaji.

5. Pfi vlastni laboratorni praci se neji ani nepije. Zaci dodrzuji zasady bezpeéné prace v chemické laboratofi,
postupuji podle obdrzeného navodu a maji na sob¢ dohodnuty ochranny odév.

6. Snebezpecnymi chemickymi latkami nebo smésmi, uvedenymi na seznamu vyvéSeném v ucebné, mohou
zaci nakladat pouze pod dohledem ucitele.

7. Otevirani hlavniho uzavéru elektiiny mize provadet jen vyucujici.

8. Po ukonceni vyuky Zaci srovnaji Zidle, smazou tabuli a odejdou na pokyn ucitele. Jedna-li se o posledni
vyucovaci hodinu v ucebné, zvednou zaci pted odchodem zidle na pracovni stolky.

V Pardubicich dne 31. 8.2020

Mgr. Renata Janecka reditelka skoly




Rad odborné uéebny

ZAakladni $kola Pardubice, Stefanikova 448
Pardubice 530 02

Ucebna FYZIKY

1. Zaci vstupuji do ucebny fyziky pod dohledem nebo se souhlasem vyuéujiciho. Do kabinetu fyziky je
zéktim bez doprovodu vyucujiciho vstup zakazan.

2. Na zacatku vyucovaci hodiny zaci zkontroluji stav svého pracovisté a svéfenych pomticek.

3. Se zatizenim odborné ucebny a s pomtckami musi zaci zachdzet Setrné, jsou odpovédni za ptipadné
Skody, které zplisobi. Pii imyslném poskozeni zatizeni hradi opravu nebo ndkup nové pomucky.

4. 'V ucebné Zaci udrzuji Cistotu, poradek na pracovisti, Setfi vodou a elektrikou.

Zaci dodrzuji bezpe¢nostni a hygienické zasady, o kterych byli poudeni a jakoukoliv nehodu ihned
ohlasi vyucujicimu. Elektrické pfistroje pro rozvod 220V zapojuje pouze vyucujici, zaci s nimi
nepiichazeji do styku.

6. Po skonceni prace kazdy zak zkontroluje své pracovni misto.

V Pardubicich dne 1.12.2016

Mgr. Renata Janecka reditelka skoly




Rad odborné uéebny

Zakladni $kola Pardubice, Stefanikova 448
Pardubice 530 02

Ué&ebna POCITACE

1. Do uéebny vstupuji zaci pouze se souhlasem vyucujiciho a pouzivaji poc€ita¢ pouze pro schvalené
a studijni Gcely. Zaci neméni nastaveni pocitace.

2. K zafizeni uCebny se zaci chovaji Setrn¢€, nenici to, co neni v jejich osobnim vlastnictvi, zachazeji
opatrné se sluchatky, ktera nejsou ur¢ena na krouceni a lamani. Pfi imyslném poniceni zatizeni
zéci uhradi opravu (nakup nového) v plné vysi.

3. Pred ptihlasenim do pocitace zaci zkontroluji stav klavesnice, mysi, a pocitace. Zjisténé zavady
nahlasi vyucujicimu. K pfihlaseni pouZziji pouze své piihlaSovaci jméno a heslo. Je zakazano
sdélovat ostatnim nebo dale distribuovat sva hesla (od skolniho U¢tu, e-mailové schranky,
socialnich siti, atd.)

4. Vytvofeny material zaci ulozi pouze do své osobni slozky, urcené pro studijni Gcely. Zaci upravuji
pouze své vlastni soubory a dokumenty.

5. Zéaci maji zakdzano navstévovat na internetu stranky se zaméfenim na sex, drogy, rasismus, nasili
a jina pro né€ nevhodna témata. Vyuzivaji pouze oblasti, které souviseji se $kolnimi osnovami.

6. Zaci maji zakazano zvefejiovat na internetu nevhodné, nemravné, diskriminujici nebo $ikanujici
materialy. To co by nechtéli, aby vidél/a ucitel/ka a rodi¢e. Nepouzivaji pocita¢ k tomu, abys
ublizil nékomu jinému, nikoho neuraze;.

7. Pokud zak obdrzi zpravy, které by byly obtézujici, urazejici ¢i obsahujici pornograficky material
nebo se citi nepfijemné ohledné n&jakého zazitku na internetu, okamzité to nahlasi uciteli. Pfi
jakémkoli problému se obrat’ na vyucujiciho, pomuize ti a nepotresta té, pokud dodrzujes tato
pravidla.

8. Zéaci nesmi pouzivat vlastni flash disky a jina media bez svoleni vyucujiciho a stahovat a

vewe

soubory bez obdrzeni povoleni od ucitele.

9. Zaktm je striktné doporouéeno se osobné nesetkavat s nékym, koho poznali na internetu, pokud
s tim rodi¢e nebudou souhlasit. Pokud se s zakem n¢kdo sejde a udéla néco, co mu nebude
pfijemné, je informovany, aby se s touto situaci svéfil svému nejbliz§imu dospélému.

10. Po ukonceni prace na pocitaci se zaci odhlasi, uklidi po sob¢& pracovisté.

V Pardubicich dne 1. 12. 2016

Mgr. Renata Janecka reditelka $koly




Rad odborné uéebny

ZAakladni $kola Pardubice, Stefanikova 448
Pardubice 530 02

Interaktivni tabule

=

Obsluhu zatfizeni smi provadét pouze osoba seznamena S navodem od vyrobce.

2. Zak pracuje podle pokyni vyuéujiciho, manipuluje se zatizenim pouze zptisobem, se kterym byl
seznamen ucitelem v ramci vyuky.

Nedivejte se piimo do svétla projektoru.

4. Nedotykejte se projektoru, pouzivanim dochazi k zahtati projektoru.

w

Bezpec¢nostni upozornéni a opatieni

= Nevystavujte zadny interaktivni vyrobek vlhkosti, abyste omezili riziko vzniceni nebo tirazu
elektrickym proudem.

= Pozorné si prectéte piirucku dodavanou spolu s projektorem, seznamte se se vSemi varovanimi a
upozornénimi.

= Pokud pouzivate sériovy rozsifujici modul pro interaktivni bilou tabuli, pouzivejte pouze
napajeni doddvané spolu s modulem. Pti pouzivani jiného napéjeni se zvysuje riziko urazu a
poskozeni zatizeni.

* Neumist'ujte a nepouzivejte interaktivni bilou tabuli v prosttedi s vysokou koncentraci prachu,
vlhkosti nebo koute.

= Nenechavejte kabely lezet na zemi. Pokud musite vést kabel napfic¢ pies podlahu, polozte jej tak,
aby byl uplné rovné, a ptipevnéte jej k podlaze lepici paskou nebo paskou pro uchycovani kabelt
v kontrastni barvé. Zachazejte s kabely Setrn¢ a vyhnéte se nadmérnému ohybani kabeli.

= Nezatézujte interaktivni bilou tabuli ani jeji poli¢ku na popisovace a nevystavujte je
nadmérnému tlaku, protoze konzole nesnesou vétsi zatiZzeni, neZ je hmotnost interaktivni bilé
tabule.

V Pardubicich dne 1. 12. 2016

Mgr. Renata Janecka reditelka skoly




Rad odborné uéebny

ZAakladni $kola Pardubice, Stefanikova 448
Pardubice 530 92
Ucéebna HUDEBNI VYCHOVY

N

©®~No

Do pracovny hudebni vychovy Zaci vstupuji se souhlasem vyucujiciho. Do ptilehlého kabinetu
hudebni vychovy je zakiim bez doprovodu ucitele vstup zakazan.

Zaci dodrzuji poradek a zasady bezpecnosti na svém pracovnim misté a v celé ucebns.

Vyucujici sleduje vybaveni tfidy a pfedem odstranuje vzniklé zavady a ochranuje tak zdravi zaki.
Z4ci nemanipuluji s kabelazi hudebni zvukové techniky. Hrozi Giraz elektrickym proudem nebo
znic¢eni zvukové techniky. Klavir je v nepfitomnosti ucitele zavieny.

74k méa moznost si pred i béhem vyudovani pujéit pomiicky, které v pofadku odevzdava vyudujicimu
nebo sluzbé, ktera je k tomu uréena. Zaci se pohybuji po tiidé béhem vyu¢ovani se souhlasem
vyucujiciho a s ohledem na bezpecnost prace. Jakoukoliv nehodu nebo vzniklou $kodu hlési neprodlené
vyucujicimu.

Po skonceni prace maji zaci povinnost uklidit svoje pracovni misto a v potadku vratit zapijcené
pomucky.

Zaci se ¥idi organizaénimi pokyny jednotlivych vyudujicich.

Jakékoliv poskozeni pomticek a hudebnich nastroji ohlési zaci neprodlené vyucujicimu.

Zaci zachézeji s vybavenim udebny etrné. Vie, co neni povoleno vyuéujicim, je zakazano.

Zaci se v u¢ebné chovaji tak, aby neohrozili zdravi svoje, ani ostatnich osob v uéebng.

V Pardubicich dne 1. 12. 2016

Mgr. Renata Janecka reditelka $koly




Rad odborné uéebny

Pardubice 530 02

ZAakladni $kola Pardubice, Stefanikova 448

Uéebna VYTVARNE VYCHOVY

Vytvarna vychova je vyuovacim pfedmétem hodnocenym jako ostatni pfedméty v ro¢niku.

ZACI DO UCEBNY VSTUPUJI POUZE V DOPROVODU UCITELE

Zaci jsou povinni nosit pracovni odév, pokud tak neucini, za pripadnou §kodu na

zak pfi vytvarné vychoveé nemluvi nahlas a nekfici

zak si tiskacim pismem podepiSe na zacatku hodiny svou ¢tvrtku, papir, karton apod. vpravo dole (jméno,

tfida)

zak si ptipravi své pomucky a materialy podle pokynd vyucujiciho (nebere je ostatnim zakim)

kazdému zakovi je pridéleno Cislo, podle kterého si bude plijcovat v§echny potfebné pomiicky

zaci jsou povinni chovat se tak, aby nenicili vytvarné prace svych spoluzaki

pokud bude potiebny dalsi material na vytvarnou ¢innost, budou zaci v ptedstihu informovani

odévu $kola nerucdi.

V ucebné VYV je zakazano:

manipulovat s pocitacem a v§emi ostatnimi pomuiickami
hazet jakymikoli predméty

malovat po lavicich

otvirat okna bez dovoleni a dohledu ucitele

pofizovat jakékoli nahravky

74k je povinen:

1.

© o N o o kM 0D

dodrzovat provozni fad pro interaktivni tabuli

dodrzovat potadek kolem svého pracovniho mista

po praci zak uklidi vSechny pomicky na své misto

sedét v lavicich podle daného zasedaciho poradku

nechodit v pribéhu hodiny bez dovoleni ze svého mista a nerusit tim ostatni zaky
dodrzovat potradek a ¢istotu v celé ucebné

poslouchat pokyny vyucujiciho, dodrzovat skolni fad a fad ucebny

chovat se tak, aby neohrozil zdravi své nebo ostatnich osob

udrzovat vSechny pomticky v dobrém stavu a zachazet s nimi Setrné

10. pracovat podle pokynt vyucujiciho

V Pardubicich dne 31. 8.2020

Mgr. Renata Janecka reditelka skoly




Rad odborné uéebny

ZAakladni $kola Pardubice, Stefanikova 448
Pardubice 530 02

Uéebna PRIRODOPISU

w N

zéci vstupuji do uebny na pokyn vyucujiciho. Ze své tiidy se pted dvete ucebny st€huji az 3 minuty
pted zvonénim na hodinu.

Po ptichodu zaci zkontroluji své lavice a zidle, pfipadné zavady nahlasi vyucujicimu.

Zaci jsou povinni dodrzovat zasedaci pofadek, stanoveny vyucéujicim pro u¢ebnu piirodopisu.

Z4ci nevstupuji sami do kabinetu Pf., pomiicky nosi povéfeni Zaci (sluzba). Ti odpovidaji také za to,
ze pomiucky ptinesené do tfidy nebudou ostatnimi zaky poniceny.

Pti provadéni praktickych ¢innosti pracuji zaci piesné podle pokynt vyucujiciho, dbaji na
bezpec¢nost a ochranu zdravi.

Zaci neniéi zafizeni a vybaveni uéebny, se §kolnimi pomitickami (modely, obrazy, p¥irodniny)
zachazeji opatrné.

Po skonceni vyu€ovani zaci urovnaji zidle, vysbiraji odpadky z podlahy a z lavic, smazou tabuli,
zaviou okna a na pokyn vyucujiciho odejdou. Pod posledni vyucovaci hodin¢ zvednou pred
odchodem zidle.

Z4ci nesm¢éji jakkoliv manipulovat s u€itelskym stolem, el.zasuvkami, televizorem, videem,
dataprojektorem a pocitacem, nebot” hrozi nebezpecéni trazu elektrickym proudem.

V Pardubicich dne 1. 12. 2016

Mgr. Renata Janecka reditelka $koly




Rad odborné uéebny

ZAakladni $kola Pardubice, Stefanikova 448
Pardubice 530 02

Uéebna CVICNE KUCHYNE

© o N>

11.

12.

Zaci vstupuji do uéebny spoleéné s vyudujicim, v $atné se prevléknou do pracovniho odévu, upravi
si vlasy, umyji si ruce a zkontroluji stav svého pracoviste.

Vsechny déti se podepisi do seSitu k danému pracovnimu mistu. Ucitel ke svému podpisu ptipoji
jesteé datum a vyucovaci hodinu.

Pokud zjisti jakoukoliv zavadu, ozndmi to vyucujicimu.

Po celou dobu vyucovani zaci neopousti u¢ebnu ani své pracovni misto. Pokud tak chtéji ucinit,
ozndmi to vyucujicimu.

S pomiickami, se kterymi zaci pracuji (nddobi, noze, ptibory, horka voda atd.) zachazi tak, aby
nikoho neporanili. Horké hrnce, pokli¢ky, plechy aj. berou do rukou pomoci chnapek.

Ptipadné zranéni ihned nahlési vyucujicimu.

Na svych pracovnich mistech udrzuji potfadek, Cistotu a zasady hygieny.

S elektrickymi spotiebic¢i zachazeji dle pokynil vyucujiciho, je-1i spotiebi¢ zapojen, nesmi ho Cistit.
Pokud si déti pij¢i néjaké nadobi z jinych pracovist’, vSe vrati umyté na ptivodni misto.

. Cvi¢nou kuchyni Zaci opousti po ptedchozi diikladné kontrole svého pracovisté spole¢né

S vyucujicim.

Vyucujici pred odchodem zkontroluje, zda je v§e vypnuto a zhasnuto (varné desky, voda, svétla,
odsavani, spotfebice, zaviena okna...)

74k pouzivé pii praci pracovni odév (zastéra, stara kosile...), jinak $kola

neruci za znehodnoceny odév.

V Pardubicich dne 31. 8.2020

Mgr. Renata Janecka reditelka skoly




Rad odborné uéebny

ZAakladni $kola Pardubice, Stefanikova 448
Pardubice 530 02

TELOCVICNA A HRISTE

=

T¢locvicny a hiisté jsou urceny pro vyuku télesné vychody Zakladni Skoly.

2. Télocviény a htist¢ mohou vyuzivat i cizi pravni subjekty v souladu se smlouvou uzavienou se

Zakladni skolou.

V télocviéné nesméji byt provadény micové hry (malé télocvicna, ¢. 160)

4. Zaci vstupuji do télocvien a na hti§té pouze pod dohledem vyuéujiciho. Zaci, kteii v hodiné
necvici (jsou z cviceni ¢astecné nebo uplne uvolnéni nebo jsou momentalné indisponovani), se
tidi pokynii u¢itele. Zaci s momentalnimi zdravotnimi potizemi o nich informuji vyuéujiciho na
za¢atku hodiny, nebo okamzité pii jejich vzniku. Zaci, ktefi zadaji o Gaste¢né nebo iplné
uvolnéni z télesné vychodu, predlozi vyucujicimu 1ékafem vystaveny doklad doporucujici
uvolnéni zaka z té€lesné vychovy. Do té doby se ucastni vyuky v plném rozsahu a bez ulev.

5. Zaci cvidi v télocviénach a na hiisti ve sportovnim obleéeni, protoZe vinou nevhodného oble¢eni
a obuti muze dojit k Grazu.

6. Zaci provadgji v télocviénach a na hiiiti jen ¢innosti uréené vyucujicim. P¥i nich dodrzuji presné
stanovené postupy a zplsoby cviceni. Cvi¢i a chovaji se tak, aby neohrozili zdravi svoje, ani
ostatnich pfitomnych osob.

7. S télovychovnym nafadim a zafizenim té€locvicen a hfisté zachazeji Setrné, pokud zjisti zavadu,
ktera by mohla ohrozit bezpecnost cvieni, oznami ji neprodlené vyucujicimu.

8. Bez védomi uditele se zaci nevzdaluji z t€locvicen a hiisté. Vyucujicimu také ohlédsi navrat do
télocvien nebo na htisté — napt. po pouziti WC.

9. Pfi cviceni nesmi mit zaci na sob€ hodinky, fetizky a jiné predméty, které by mohly zptsobit
uraz majiteli nebo jinému cvi¢icimu. Ukladaji je na misto, které ur¢i vyucujici.

10. Kazdy traz hlasi zaci ihned vyucujicimu, aby mohl byt oSetien a také nahlaSen pojistovné.
Pokud Zaci nebo jejich rodice nahlési traz dodate¢né, Skola to musi uvést na ozndmeni o urazu a
je nebezpeci, Ze pojistovna v takovémto piipad¢é nahradu nevyplati.

11. Je zakazano uzlovat a utahovat lana na $plh.

12. Zaktim neni dovoleno zapinat a vypinat osvétleni, vétrani a jina zafizeni bez souhlasu
vyucujiciho.

13. Zaci udrzuji potadek v t&locviénach a na hiisti, nafadi vraceji stale na stejna mista. Vyulujici
nafad’ovnu po kazdé hodiné zkontroluje.

14. ZAci nesmi v t&locviénach a na hiisti zvykat zvykagky ani pozivat jidlo.

w

V Pardubicich dne 1. 12. 2016

Mgr. Renata Janecka reditelka $koly
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Rad odborné uéebny

ZAakladni $kola Pardubice, Stefanikova 448
Pardubice 530 02

SKOLNI DILNA

1. Zaci piichazeji do dilen a odchézeji z dilen pod vedenim vyuéujiciho.

2. Zaci pozorné sleduji vyklad i instruktaz k provadéné praci.

3. Ptidélené pracovisté neopousteji bez souhlasu vyucujiciho.

4. Na zacatku a na konci vyucovaci hodiny prekontroluji naradi.

5. Nezapinaji elektrické spotiebice bez souhlasu vyucujiciho.

6. Nevstupuji do strojovny a dalSich mistnosti, kde je vstup zakazan.

7. Kazdy traz ihned ohlési vyucujicimu.

8. Setii zatizeni dilen, svévolné poskozeni musi uhradit.

9. Kazdé poskozeni nastrojii ohlasi vyucujicimu.

10. Pii praci pouzivaji pracovni odév. Skola nezodpovida za ugpinéni a
poskozeni odévu, pokud zak pracovni odév mit nebude.

11. V diln¢ pracuji soustfedéné.

12. Udrzuji nastroje a pracovni misto v pofadku a Cistoté.

V Pardubicich dne 31. 8.2020

Mgr. Renata Janecka reditelka $koly




